
São Paulo, 9 fevereiro de 2022

Abrimos uma vaga para a Coordenação da Comunicação na SAVE Brasil. Você é da

área de comunicação ou marketing, gosta de passarinhos e meio ambiente e quer

contribuir para a conservação? Se as respostas foram sim, essa vaga pode te

interessar!

REQUISITOS

- Graduação na área da Comunicação ou Marketing

- Experiência prévia como Gerente ou Coordenador(a) de Comunicação ou

Marketing

- Inglês avançado

- Ótima capacidade de autogestão

- Habilidade no contato com diferentes públicos (empresas, governo, ONGs,

comunidade e equipe interna)

- Habilidade e disposição para dialogar com as equipes dos projetos da organização

focados em conservação da biodiversidade espalhadas pelo Brasil

- Interesse pela área ambiental

- Disponibilidade para viagens

- Disponibilidade para trabalhar aos sábados uma vez por mês das 6h às 12h

- Proficiência no uso das ferramentas Google Workplace, ClickUp, MailChimp, Wix,

Canva, Slack, Zoom, WordPress

DIFERENCIAIS

-  Conhecimento sobre ornitologia/observação de aves/biodiversidade

- Conhecimento sobre questões gerais ligadas ao meio ambiente

- Proficiência no uso das ferramentas Trackmob e Guará CRM, Hootsuite e ClickSign

RESPONSABILIDADES

Redes sociais

- Elaboração da pauta

- Supervisão e revisão do conteúdo

- Análise de métricas

- Definição de novas estratégias com base em análise de dados

- Busca ativa por oportunidades de parceria de conteúdo

Newsletter

- Atualização mensal do mailing

- Contribuições para a pauta



- Supervisão e revisão do conteúdo

- Coordenação de envio de conteúdo com quadrinistas e fotógrafos de aves

- Montagem e agendamento do disparo no MailChimp

- Análise de métricas

- Definição de novas estratégias com base em análises de dados

Sites

- Gestão do projeto do novo site da SAVE e dos sites da Alianza del Pastizal e Reserva

Pedra DA̓ntas com equipes internas e desenvolvedores

- Acompanhamento das métricas dos sites

- Contato com suporte técnico de TI da SAVE e do Wix para resolução de problemas

Imprensa

- Mapeamento de oportunidades, redação e estratégia de disparo de press releases e

cartas públicas

- Coordenação dos próximos Amigos da SAVE que escreverão coluna no site Fauna

News

- Produção, revisão e edição de textos

Gestão da Comunicação Institucional e dos Projetos

- Planejamento da comunicação da SAVE Brasil e gestão do posicionamento

- Assegurar que a marca e os valores estejam corretamente representados nas

atividades, projetos e nos materiais de comunicação da instituição

- Orientar a equipe sobre uso das logomarcas da SAVE Brasil e BirdLife International

- Suporte à equipe sobre como se posicionar institucionalmente em relação a

parceiros, mídia, comunidades

- Elaboração de apresentações institucionais

- Coordenação dos materiais de comunicação de Projetos

- Discussão interna da estratégia de comunicação dos materiais de Projetos

- Busca e inscrição da SAVE Brasil em prêmios nacionais e internacionais

- Contato com agências de publicidade para elaboração de campanhas pro bono

Gestão de Participação em Eventos

- Suporte à organização do evento na seleção de temas e atividades

- Planejamento da participação da SAVE no evento (rodízio da equipe, voluntários,

apresentação de projetos, venda de produtos, organização de materiais)

- Organização, montagem e desmontagem do estande

Relatórios e Propostas

-  Elaboração de propostas de financiamento para doadores nacionais e



internacionais

- Produção de relatórios de performance em inglês para contratos de financiamento

- Elaboração, redação, edição, revisão e coordenação do conteúdo do Relatório

Anual de Atividades da SAVE Brasil com fornecedores

- Redação de roteiro e coordenação do vídeo-resumo do Relatório com fornecedores

Relacionamento com parceiros nacionais e  internacionais

- Relacionamento com equipes de comunicação da BirdLife Américas e global ,

Cornell Lab of Ornithology e outros (alinhamento de campanhas, publicações,

parcerias, conteúdo, participação de reuniões etc)

Outras tarefas

- Supervisão e coordenação da estagiária de Comunicação

- Seleção e supervisão da pessoa responsável por Engajamento de Comunidades

- Tradução de páginas do eBird e Merlin Bird ID do inglês para o português

- Administração do e-mail institucional (aves@), sendo responsável pelas respostas e

direcionamentos a outras pessoas da organização

- Engajamento de Comunidades:

1) Programa de Membros - Amigos da SAVE

- Atualização da base de dados dos Amigos da SAVE (status de doações)

- Elaboração, configuração e disparos de réguas de relacionamento (automáticas e

manuais) - Guará e MailChimp

- Resolução de falhas de pagamento/assinatura - Trackmob e Guará

- Gestão da comunidade via e-mail (amigos@), WhatsApp e demais redes

- Planejamento estratégico anual de atividades visando engajamento

- Idealização e coordenação da elaboração e distribuição dos brindes de final de ano

para a rede de Amigos e equipe

- Mapeamento de oportunidades de parcerias

- Redação de contratos de parceria

- Manutenção e renovação de contratos de parceria (ClickSign)

- Configuração de páginas de doação na plataforma Trackmob

- Gestão de CRM na plataforma Guará

- Gestão e execução de exposições fotográficas e guias de aves

- Gestão do contrato e dos usuários do Birds of the World com o Cornell Lab of

Ornithology

2) Cidadão Cientista/Vem Passarinhar Sampa

- Configuração de fichas de inscrição



- Alinhamento das saídas com Divisão de Fauna Silvestre da Prefeitura de São Paulo

- Divulgação do evento nas redes, WhatsApp, newsletter e e-mail marketing

- Compra de materiais

- Gestão, organização e pagamento de fornecedores (transporte dos participantes)

- Acompanhar saídas do Vem Passarinhar Sampa (uma vez por mês, aos sábados,

das 6h às 12h)

- Organização dos passageiros (lista de presença)

- Organização, estratégia, traduções e promoção dos eventos Desafio Toda Ave

Conta, Global Big Day e October Big Day

MODELO DE TRABALHO

A SAVE tem um escritório principal na cidade de São Paulo e bases em algumas

cidades espalhadas pelo Brasil. O trabalho poderá ser realizado presencialmente no

escritório de São Paulo ou remotamente em outras regiões do Brasil (desde que com

ótimo acesso à internet).

SOBRE A SAVE BRASIL

Há 17 anos a SAVE Brasil elabora e implementa estratégias para a conservação das

aves brasileiras na natureza. Realizamos nossas atividades sempre em rede, jogando

junto com organizações locais e nacionais, órgãos governamentais, pesquisadores,

comunidades e pessoas. Dessa forma, estamos espalhados pelo Brasil todo com

mais de dez projetos de conservação da biodiversidade com foco em espécies de

aves ameaçadas de extinção.

CANDIDATE-SE

Se você se interessou em fazer parte da nossa equipe, envie os itens listados abaixo

para o e-mail selecao@savebrasil.org.br com o assunto “Seleção | Coordenação de

Comunicação”. O prazo final para envio é 28 de fevereiro de 2022.

1. Currículo (e portfólio, se tiver)

2. Apresentação contando um pouco sobre você, sua experiência profissional,

como você pode contribuir para a comunicação da SAVE e porque você tem

interesse em trabalhar conosco (no corpo do e-mail)

3. Pretensão salarial (no corpo do e-mail)

4. Nome e contato de duas referências profissionais (no corpo do e-mail)

Aguardamos seu e-mail e boa sorte!

mailto:selecao@savebrasil.org.br

